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PREAMBULO

La Universidad Politécnica de Madrid es consciente de que la formacion integral de sus estudiantes exige
complementar las actividades docentes impartidas en aula con otros tipos de aprendizaje de caracter
tedrico o practico, desarrollados a menudo fuera del ambito de la Universidad y por ello entiende que
dichas iniciativas deben ser apoyadas de manera que contribuyan a enriquecer su formacion.

Para favorecer este proposito funciona el Centro de Gasto denominado Bolsas de Viaje, cuyos fondos se
asignaran como ayuda a los desplazamientos para realizar las actividades formativas en cuestién.

Articulo 1.-Objeto

Esta normativa tiene por objeto la regulaciébn de las ayudas por Bolsa de Viaje concedidas por la
Universidad Politécnica de Madrid que seran convocadas peribdicamente mediante convocatorias que
concretaran sus caracteristicas particulares.

Las Bolsas de Viaje de la Universidad Politécnica de Madrid son ayudas econdémicas que se asignan a los
beneficiarios para la realizacion de viajes que puedan complementar a su formacion-

Articulo 2.-Requisitos de los beneficiarios y caracteristicas de las Bolsas de Viaje

2.1 Los beneficiarios de estas ayudas seran los alumnos que estén matriculados en la UPM durante el
curso en el que se realice la convocatoria y asi mismo permanezcan matriculados durante el curso en las
ensefianzas universitarias conducentes a titulos oficiales de Grado o Master Universitario y titulaciones
oficiales a extinguir.

Quedan excluidos por tanto los estudios de doctorado, especializacion o titulos propios.

2.2 El nuimero maximo de bolsas de viaje que un alumno puede disfrutar por curso académico se
especificara en la convocatoria.

Articulo 3. Conceptos susceptibles de ayuda

3.1 Actividad Tipo 1: Viajes para la realizaciéon de actividades practicas de caracter docente que
sean obligatorias y que constituyan parte de la ensefianza reglada de la titulacion que estuviese
cursando el alumno, sujetas por tanto a la programacion anual que un Centro aprueba por sus
6rganos de gobierno competentes.

Aqui se encuadrarian los viajes de practicas colectivos que los Centros programan oficialmente y
forman parte de la ensefianza reglada, como por ejemplo:

e \Visitas a empresas, campos de trabajo e instalaciones que complementen la formacién
académica en materias que formen parte del Plan de Estudios.

3.2 Actividad Tipo 2: Viajes para la realizacion de estudios, trabajos, o participacion activa en
encuentros o programas de especial interés, siempre que estén directamente relacionados con sus
estudios.

Se encuadrarian aqui los siguientes tipos de viajes:

e Desplazamientos para realizar programas de intercambio que carezcan de ayuda, beca o
remuneracion.

e Desplazamientos para realizar estudios, visitas o trabajos necesarios para la realizacion del
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Trabajo fin de Grado, Trabajo fin de Master o Proyecto Fin de Carrera.

+« Desplazamientos para realizar practicas en instituciones, campos de trabajo, siempre que no
estén remuneradas.

e Programa Best, Athens o analogos, siempre que estén relacionados con sus estudios.

e Desplazamientos para asistir a encuentros o jornadas de estudiantes. Este tipo de eventos tiene
que venir documentado y debe tener relacidn directa con sus estudios.

e Asistencia y/o participacibn en cursos, jornadas, seminarios, congresos y conferencias,
relacionados con sus estudios.

3.3 Actividad Tipo 3: Viajes de ayuda humanitaria Se incluyen en este tipo de viajes los programados
por asociaciones u O.N.G’s., que necesiten colaboracion en determinados proyectos en los que la
labor a desarrollar sea de ayuda humanitaria y en los que no esté subvencionado el viaje. El alumno
gue solicite este tipo de ayuda debera tener una implicacion y participacion directa en los proyectos
acreditada mediante certificado de la asociacion.

3.4 Actividad Tipo 4: Viajes realizados en representacion de la Universidad o de algin Centro de la
misma.

Viajes para la asistencia a nivel nacional o internacional (congresos de estudiantes de determinada(s)
titulacién(es), encuentros sectoriales, simposios, etc....), valorandose especialmente aquellos
desplazamientos que puedan conllevar algun tipo de beneficio (en forma de establecimiento de
contactos académicos, obtencion de informacién o documentacion, becas, etc.) para una colectividad
mas o menos amplia del Centro o de la propia Universidad. También se valorara positivamente el tipo
de participacién en estos acontecimientos, dandose preferencia a la participacion activa (en forma de
presentacién de ponencias, aportacion de proyectos o colaboracion organizada).

Cualquier otra actividad que se especifique en la convocatoria siempre que esté incluida dentro de los
tipos de actividades definidas en el articulo anterior.

Articulo 4.-Viajes y Actividades excluidos

e Los organizados con caracter voluntario por profesores o Departamentos en cualquier tipo de
titulacion.

e Realizados en coche particular excepto aquellos en los que no exista transporte publico para
trasladarse al punto de destino.

e Turisticos y de ocio.

e Para realizar actividades relacionadas con las asociaciones, clubes deportivos o delegaciones de
estudiantes.

e Cursos de idiomas.

e Viajes para la realizacion de exdmenes.

e Viajes con recorridos de ida y vuelta inferiores a 200 km.

¢ Viajes previos o posteriores a la realizacion de una actividad objeto de ayuda.

¢ Viajes para la participacion en proyectos y actividades previstos en la convocatoria de ayudas de
viaje de Cooperacion al desarrollo

e Cualquier otro que se especifique en la convocatoria.
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Articulo 5.-Procedimiento de concesidn

El procedimiento para la concesién de las ayudas por Bolsa de Viaje se iniciard de oficio mediante
convocatoria publica adoptada por resolucion del 6rgano competente y se publicara en la pagina web de la
UPM y en los medios usuales de publicacion.

Las ayudas por Bolsa de Viaje serdn concedidas, de acuerdo con los principios de publicidad,
transparencia, objetividad, igualdad y no discriminacion.

Las convocatorias fijaran los criterios de prioridad que permitan establecer una prelacién de las solicitudes
presentadas.

No obstante lo anterior, se podra exceptuar del requisito de fijar un orden de prelacion entre las solicitudes
presentadas que reunan los requisitos establecidos, en el caso de que el crédito presupuestario
consignado en la convocatoria fuera suficiente.

Articulo 6.-Presentacién de solicitudes

Las solicitudes se presentardn en modelo normalizado junto con la documentacién requerida en la
correspondiente convocatoria en los Registros de los Centros o en las demas formas previstas en la Ley
30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y el Procedimiento
Administrativo Comun, modificada por la Ley 4/1999 de 13 de enero.

El plazo se abrira al dia siguiente de la publicacion de la convocatoria en la pagina web de la UPM. Las
fechas de finalizacién de presentacién de solicitudes se indicaran en la convocatoria.

La convocatoria cuando asi proceda por la naturaleza de las actuaciones, indicara el caracter abierto de la
misma.

Si las solicitudes presentadas no reunieran los requisitos exigidos se requerird al solicitante para que en el
plazo de diez dias subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos, con indicacién de que, si asi
no se hiciera, se tendrd por desistida su peticion, con los efectos previstos en el articulo 71 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

La/s convocatoria/s podran reflejar, en su caso, la posibilidad de presentar la solicitud y la documentacion
pertinente de forma telemética.

Articulo 7.-Instruccion y Valoracion

La convocatoria establecera el 6rgano de instruccion y valoracién y precisara su composicién concreta.

El 6rgano instructor realizara de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para la determinacion,
conocimiento y comprobacién de los datos en virtud de los cuales debe formularse la propuesta de
resolucion.

El 6rgano de valoracion, tras la comparacion de las solicitudes presentadas de acuerdo con los criterios
fijados en la convocatoria, emitira un informe en el que se concrete el resultado de la evaluaciéon y una
prelaciéon de las solicitudes, en su caso.

El 6rgano instructor, a la vista del expediente y del informe del érgano de valoracion, en su caso, efectuara
la propuesta de resolucion que sera elevada al Rector para su Resolucion.

Articulo 8.-Cuantia

La convocatoria contendra la cuantia individualizada maxima a asignar a los solicitantes de ayuda de Bolsa
de Viaje, en funcion entre otros, del objeto del viaje, destino, medio de transporte utilizado y nimero de
alumnos que solicitan ayuda para una misma actividad.

Articulo 9.-Resolucion

La resolucion de concesion o denegacion de las ayudas de Bolsas de Viaje solicitadas corresponderd al
Rector de la Universidad Politécnica de Madrid.

La resolucion determinara los beneficiarios y la cuantia de la ayuda, e indicard que pone fin a la via
administrativa y el régimen de recursos que proceda.

La resolucion de concesion podra incluir asi mismo una relacion priorizada y ordenada de aquellas
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solicitudes desestimadas que, cumpliendo con las condiciones administrativas y técnicas establecidas en
la normativa y en la convocatoria, no hayan podido ser estimadas por rebasarse la cuantia maxima del
crédito fijado en la convocatoria. En este supuesto, si se renunciase a la ayuda por alguno de los
beneficiarios, sin necesidad de una nueva convocatoria, se acordarg, la concesion de ayudas al solicitante
o0 solicitantes siguientes, siempre y cuando con la renuncia por parte de alguno de los beneficiarios se haya
liberado crédito suficiente para atender al menos una de las solicitudes denegadas.

La/s convocatoria/s podra/n prever la procedencia de resoluciones parciales y sucesivas de concesion, a
medida que el 6rgano correspondiente formule la correspondiente propuesta.

Cuando a la finalizacion de un periodo se hayan concedido las ayudas de Bolsas de Viaje
correspondientes y no se haya agotado el importe maximo a otorgar, se podra trasladar la cantidad no
aplicada a las posteriores resoluciones que recaigan, aplicando los mismos criterios de concesion de las
ayudas.

Articulo 10.-Justificaciéon de la ayuda y pago

Una vez terminada la actividad, el alumno deberd justificar la ayuda concedida en el plazo establecido en
la convocatoria.

La justificacion exigida debe acreditar como minimo que se ha realizado el viaje en las fechas establecidas
en la solicitud, mediante la presentacion de los justificantes de los medios de transporte utilizados y con
certificacion acreditativa de que se ha realizado la actividad para la que se solicit6 la Bolsa de Viaje en las
fechas establecidas y segun lo programado y establecido.

La forma de presentacion y cualquier otro documento adicional necesario para la justificacion se
establecera en la convocatoria.

En todo caso, el érgano instructor se reserva el derecho a solicitar de los interesados cuantos documentos
sean del caso, en orden a dar cumplimiento a lo establecido en esta normativa.

Una vez presentada la justificacién de la Bolsa de Viaje, se procedera al pago de la ayuda mediante
transferencia bancaria.

Articulo 11.-Revocacion y reintegro de la ayuda

Las concesiones de ayudas para Bolsas de Viaje seran modificadas con reintegro de todos o alguno de
sus componentes, en caso de descubrirse que en su concesion concurrié ocultacién o falseamiento de
datos. También seran modificadas y reintegradas en el caso de probarse que su importe no ha sido
destinado a la finalidad o actividad para la que fueron concedidas, o que han sido concedidas a alumnos
gue no reunian alguno o algunos de los requisitos establecidos, o no los acreditasen debidamente.

Articulo 12.-Régimen Juridico

Las ayudas que se concedan tendran el caracter de subvencion y se regiran por esta normativa y por la
Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones y el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por
el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y por
las demas normas autonémicas o general concordante que resulte de su aplicacion.

Disposicion transitoria

Los procedimiento iniciados con anterioridad a la aprobacion de la presente normativa, se regirdn por la
normativa anterior y por sus respectivas convocatorias.

Disposicion derogatoria

Quedan derogada la normativa de Becas-Colaboracion de la UPM aprobada en la sesion de la Junta de

Gobierno de 22 de Julio de 1997 y cuantas disposiciones de igual o inferior rango en cuanto se opongan o
contradigan a la presente normativa.
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Disposicion final

La presente Normativa entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de la
Universidad Politécnica de Madrid.
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